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1. Introdugao

Este manual foi desenvolvido a fim de facilitar o acesso e a criagao de
editais de leildo através do site do Registro de Imoveis do Brasil. As
publicagdes sdo divulgadas no link “Editais On-line - Diario_do Registro de
Imoveis Eletrénico”.

2. Acesso ao Médulo

Para fazer utilizagdo do maximo de recursos oferecidos, por gentileza,
siga 0s passos a seguir:

e Acesse o site www.registrodeimoveis.org.br;
e Cliqgue em “INTRANET” no canto superior direito, conforme a imagem
abaixo:

de Imaueis do Brasil Institucional Sel

rvicos  Noticias  Orientagdes  Projetos Sociais ~ 180anos  Fale Conosco

CONFIANCA PARA O
MERCADO

Contribuimos para o ambiente de
negacios do pais

Acesse

Figura 1 - Pagina Inicial

e Cliqgue em "ENTRAR COM CERTIFICADO DIGITAL". Certificado digital &
a identidade eletrbnica de uma pessoa ou empresa. Ele funciona como
uma carteira de identificagao virtual e serve para assinar documentos
digitalmente e ter acesso a sistemas eletrénicos restritos. Sao aceitos os
certificados do tipo A1 ou A3.

Login de usuario - Geral

O

ENTRAR COM CERTIFICADO DIGITAL

Cadastrar Serventia OrientagGes Fale Conosco

Figura 2 - Login INTRANET
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e Acesse o modulo “Editais > Novo Edital de Leilao”, localizado no menu
lateral esquerdo.

Editais v

Novo Edital de Leilédo

Gerenciador de Editais

iy Site Institucional
{6% Configuragoes >

«] Desconectar
Figura 3 - Novo Edital de Leildo
3. Novo Edital de Leildo

3.1. Dados do Edital

Dados doedital | Sumédrio | LeilSo | DescricSo dosimdvets | Informacies gerais

Instituicdo credora
Selecione a insfituigdo N

Adicionar instituig3o credora
Digitacdio das partes interessadas

CHPJICPF * (apenas para indexacdo e posterior busca) Mome *

Adicianar mais interessadas

Digitacdo das informagoes

Tipo de Edital * Publicacdes consecutivas
Selecione o fipo de edital W
Data Atualizagdo * Publicar em *
10/03/2025 A publicacio sera feita apos compensacdo bancaria.

Figura 4 - Dados Edital
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3.1.1. Instituicdo Credora
e Instituicao Credora: Instituicdo detentora do imével.

e Adicionar instituicao credora: Botdo para adicionar mais
instituicdes credoras.

3.1.2. Digitacdo das Partes Interessadas

e Partes Interessadas: As partes interessadas podem ser a propria
instituicao credora ou o leiloeiro.

e Adicionar mais interessados: Botdo para adicionar mais
interessados.

3.1.3. Digitacio das Informacgodes

e Tipo de Edital: Possibilidade de definicdo do tipo do edital que
sera cadastrado. Este campo esta totalmente vinculado a
quantidade de publicagcdes informado no campo “Publicagdes
consecutivas”. Isso refletira na quantidade de dias, periodicidade e
valor do edital, dado que, ha uma regra a ser seguida para cada

tipo.
Quantidade Valor bor
Tipos de Editais de Publicagées . . P
. imovel
e Periodicidade
Alienagao Fiduciaria — Leildo, art. 27, Lei n. 3 (acada 1dia) | R$315,00
9.514/97

Leildes Judiciais - Codigo de Processo Civil - Art. 1 publicagado R$105,00
886

Leildes Extrajudiciais - Decreto n° 21.981/32 - 1 publicacédo R$105,00
Art. 74

Tabela 1 - Exemplos de Editais e suas Caracteristicas

e Publicagées Consecutivas: Quantidade de publicagbes exigidas
pelo tipo de edital selecionado. No caso do edital ter mais de uma
publicacdo, o intervalo entre as publicacbes estara entre
parénteses com a quantidade de publicagdes.
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e Data Atualizagao: Neste campo é informado automaticamente a
data da ultima atualizagao do referido edital.

e Publicar Em: Neste campo € definido a data da primeira
publicacdo do edital, que sera atualizado apdés a compensagao
bancaria.

3.2. Sumario

Dados do edital | Sumario Leildo Descrigao dos imdveis Informagdes gerais

Dados da publicagdo

Numero da publicacio *  Objeto *

Eleicdo do foro

Local * Data por extenso *

Texto *

Figura 5 - Sumario

3.2.1. Dados da Publicacdo

e Numero da publicagao: pode ser criado um numero sequencial ou
informado um numero interno.

e Objeto: Objeto a ser leiloado, pode ser uma nomenclatura interna
ou até uma descrigao simples.
3.2.2. Eleigcdo do Foro
e Local: Cidade do foro eleito.
e Data por extenso: data por extenso no qual o foro foi eleito.

e Texto: Texto sobre a eleicdo do foro.
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3.3. Leildo

Dados do edital = Sumdrio Leildo Descrigdo dos imdveis Informagdes gerais

Dados do leildo

Modalidade * Modo de disputa * Tipo *

Online v Aberto v

Link da disputa online

Figura 6 - Dados do Leilédo

3.3.1. Dados do Leildo

e Modalidade: Escolher a opcdo se o leildo sera online ou
presencial.

e Modo de disputa: escolher a opcao se sera aberto ou fechado.
e Tipo: O tipo de leilao, por exemplo: Judicial, Extrajudicial, etc.
e Link da disputa online: O link do site no qual o leilao acontecera.

3.3.2. Leildes

Leildes

Data * Horario *

Adicionar mais leildes
Figura 7 - Leilbes

e Data: Data em que o leildo sera realizado.

e Horario: Horario em que o leildo sera realizado.
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e Adicionar mais Leildes: Botdo para adicionar mais leildes no

mesmo edital.

3.3.3. Leiloeiro Oficial

Nesta parte sera possivel informar os dados pessoais do leiloeiro

ou os dados pessoais do preposto, que sera a pessoa designada pelo
leiloeiro para substitui-lo.

Leiloeiro

CPF*

Numero de inscrigdo *

CEP

Bairro

Preposto

CPF

Numero de inscrigdo

CEP

Bairro

Nome *
Telefone *
Logradouro
Municipio
Nome
Telefone
Logradouro
Municipio

E-mail *

Numero Complemento

UF

E-mail

Numero Complemento

UF

Figura 8 - Leiloeiro/Preposto
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3.4. Descricdo dos Iméveis

3.4.1. Imoével

Imovel 1 A
Numero do lote * ID do imével * Matricula * Tipo de imével * Condicdo *

CEP* Logradouro * Mumero *  Unidade

Lote Quadra Torre Bloco

Nome do loteamento Nome do condominio Complemento

Bairro * Municipio * UF *

Figura 9 - Cadastro do Imével

e Numero do lote: Numero do lote do imével no leildo.

e ID do imével: Numero de identificagdo do imovel na empresa
leiloeira, caso nao tenha pode ser definido um numero.

e Matricula: Informar o nimero de matricula do imoével.

e Tipo de Imoédvel: Informar o tipo de imdvel, por exemplo: casa,
apartamento, etc.

e Condicao: Condi¢cao do imdvel, por exemplo: ocupado, etc.

e Enderec¢o: Os demais campos correspondem ao endereco do imoével,
sendo obrigatério informar os campos de CEP, Logradouro, Numero,
Bairro, Municipio e UF.
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3.4.2. Cartério

Informagdes do cartério onde o imovel esta registrado.

Cartorio
Estado Comarca

Selecions o estado W Selecione a comarca ~
Cartario * CNS

Selecions o cartdrio w

Figura 10 - Informagdées do Cartdrio

e Estado: Estado no qual o cartério esta localizado.
e Comarca: Comarca no qual o cartorio esta localizado.
e Cartério: Nome do cartério onde o imével esta registrado.

e CNS: Cddigo do cartério que sera preenchido automaticamente.

3.4.3. Vagas

Vagas
Vaga

Adicionar mais vagas

Valor do 1° leildo

Consideraces importantes *

e

Adicionar mais imoveis

Figura 11 - Vagas
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e Vaga: Numero de vagas para o leildo.

e Adicionar mais vagas: Caso tenha diferenga do 1° para o 2°,
adicionar o numero de vagas para o segundo.

e Valor do 1° Leilao: Valor minimo do primeiro leildo.

e Consideragdoes importantes: informagdes importantes relacionadas
ao imovel que esta sendo cadastrado.

e Adicionar mais iméveis: Botdo para adicionar mais iméveis.

3.5. Informacoes Gerais

Dados do edital | Sumario | Leildo | Descricdo dosimévels | InformagBes gerais

Informacgodes gerais

Titulo *

Texto *

Figura 12 - Informag6es Gerais

e Titulo: Titulo das informacgdes gerais.

e Texto: Informagdes gerais sobre o edital.
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3.6. Botoes

Durante todo o cadastro do edital é possivel visualizar trés botbes do
rodapé da pagina, conforme imagem abaixo:

s e

Figura 13 - Botbes
e Voltar: O botao voltar vai para a tela de Gerenciador de Editais.

e Salvar rascunho: O botdo de salvar rascunho, permite salvar as
informagdes que estdo sendo cadastradas, para que nao se perca
caso ocorra alguma queda de energia ou algo inesperado na
maquina, durante o processo de cadastramento.

e Salvar dados do Edital: Botdo para salvar o edital apdés todas as
informacdes estarem cadastradas, apds salvar é habilitado a geracao
do boleto bancario.

4. Gerenciador de Editais

Editais %

Novo Edital de Leildo

Gerenciador de Editais

& Site Institucional

{o¢ Configuracoes >

<] Desconectar

Figura 14 - Menu do Gerenciador de Editais

www.registrodeimoveis.org.br



Registro

de Imauveis do Brasil

Gerenciador de Editais Telainicial / Editais | Gerenciador de Editais

Legenda:
Linha vermelha - Editais com prazo expirado, a serventia pode dar andamento nos procedimentos internos.

Linha amarela - Editais que ndo foram publicades por incorreces anotadas pelo jomalista responsavel pelo expediente. Por faveor editar e corrigir para liberar a
publicacdo.

LISTA DE EDITAIS VEJAAS PUBLICAGOES
1d@ Situacio @ Matricula @
Todos v
Hash @ Nome do(a) Interessado(a) @ CNPJ/CPF @

) EXIBIR RASCUNHOS
Figura 15 - Gerenciador de Editais
4.J1. ID
Campo para pesquisa do numero do edital. Exemplo: #123456.
4.2. Situaciao

Possibilidade de filtrar por editais publicados, rejeitados, aguardando
publicagcéo ou todos.

4.3. Matricula

Opcao de pesquisa por editais em que foram inseridos os numeros de
matricula ao incluir a publicagao.

&L.4. Hash

Quando sao incluidos editais com mais de uma publicagao, é criado um
“codigo hash”, que possibilita a pesquisa daquele edital especifico e todas as
suas publicagdes vinculadas.

4.5. Nome do(a) Interessado(a)

Campo para pesquisa do nome do interessado cadastrado no edital.
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4.6. CNPJ / CPF

Opcéo de pesquisa por CNPJ ou CPF do interessado cadastrado no
momento de incluir o edital.

4.7. Opc¢ao | Exibir Rascunho

Ao marcar a opgédo de Exibir Rascunho, sera possivel visualizar os
editais salvos como rascunho

4.8. Botao | Incluir Novo Edital de Leilao
Esse botao redireciona para a mesma tela do item 3.
4.9. Botao | Vejas as Publicacdes

Além da possibilidade de incluir um novo edital de leildo, é possivel
também direcionar-se a pagina de publicagbes diretamente do INTRANET.
Basta utilizar o botdo “Veja as Publicagdes”, que fica localizado no canto
superior da pagina do gerenciador de editais.

VEJA AS PUBLICACOES

Figura 16 - Botao - Veja as Publicagbes

Editais Online - Diario do Registro de Imoveis Eletronico

= ErEm Selecione o dia no calendério ou pesguise usando os filtros avangados.
Do Se Te Qu Qu Se Sa
31 1 2 2| 4 i [
78 9 10 11 12 13 Quantidade total de editais publicados
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27 305.61 7
28 29 30 31 1 2 3
4= a . 7 5o Economia propiciada

FILTROS AVANCADOS

E R$ 84.414.150,00

CPF/CMP) da Parte:

Nome Completo: l ESTATISTICAS DE EDITAIS l

Numero do Edital: ORIENTACOES PARA AS SERVENTIAS
iy Publicagio com data e Hora Legal Brasileira - HLB
)
PESQUISAR

certificada pelo Observatorio Nacional.

Didrio do Registro de Iméveis Eletrénico
Matricula 402, Livro B - 4° Registro de Titulos & Documentos e Civil de Pessoa Juridica de Sdo Paulo.

Figura 17 - Pagina dos Editais Online - Diario do Registro de Imoéveis Eletrénico
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5. Relatério geral de Editais de Leildo

BB Editais v
Novo Edital de leildo

Gerenciador de Editais

Relatorio geral de
Editais de LeilGo

Figura 18 - Relatério geral de editais de Leildo

Relatério geral de Editais de Tela inicial /' Editais | Relatorio geral de Editais de Leildo
Leildo
RELATORIO GERAL DE EDITAIS DE LEILAO

Tipo de edital @ Data inicial de cadastro Data final de cadastro

[0 Selecionar

Situacio da publicacéo @ Estado @

O Selecionar (3) O Selecionar

Nome da consulta

I Gerar relatdrio

Figura 19 - Relatério geral de Editais de Leildo

5.1. Filtros do relatério
5.1.1. Tipo de edital
Campo para selegao do tipo de edital a ser considerado no relatério.

5.1.2. Data inicial de cadastro

Campo para definir a data inicial do periodo de cadastro dos editais.
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5.1.3. Data final de cadastro
Campo para definir a data final do periodo de cadastro dos editais.

5.1.4. Situacido da publicacio

Possibilidade de filtrar por editais publicados, rejeitados, aguardando
publicagéo ou todos.

5.1.5. Estado
Filtro para selecionar os estados desejados para geragao do relatorio.
5.1.6. Nome da consuita

Campo para inserir o nome que sera atribuido ao relatério gerado.

5.2 Botao Gerar relatério

Ap0s realizar os filtros desejados, clique no botdo Gerar relatério.

I Gerar relatorio

Figura 20 - Botédo Gerar relatério

5.3 Historico de relatérios gerados

HISTORICO DE RELATORIOS GERADOS

Ba00 |

Identificacdo da consulta / Data da solicitacdo  Situacdo Data de geracdo do arquiva  Tamanho do arquivo

21-TESTE 02/05/2025 14:58 4,03 KB
02/05/2025 14:57

19 - relatorio_1729538977 21/10/2024 16:31 254,77 KB
21/10/2024 16:29

18 - relatorio_1729538955 21/10/2024 16:30 255KB
21/10/2024 16:29

17 - relatorio_1729538874 21/10/2024 16:28 254,77 KB
21/10/2024 16:27

Registros encontrados: 21 [4] 2 3 Proxima

Figura 21 - Historico de Relatérios Gerados
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5.3.1. Identificacdo da consulta / Data da solicitacio

Coluna que exibe o nome do relatdrio e a data/hora em que a solicitagao
foi realizada.

5.3.2. Situaciao

Coluna que indica o status do processamento do relatério, como:
e Sucesso
e Aguardando

5.3.3. Data geracio do arquivo

Coluna que informa a data em que o arquivo foi gerado.

5.3.4. Tamanho do arquivo

Coluna que exibe o tamanho do arquivo gerado.

5.3.5. Agao

Coluna que apresenta o botdo “Baixar Arquivo”, utilizado para fazer o
download do relatorio.

6. Gerenciador de Boletos

M Financeiro .

Gerenciador de

Boletos

Figura 22 - Gerenciador de Boletos
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LISTA DE BOLETOS

situacao @ Tipo @ Registro relacionado @
Todos v Todos v

Namero documento @ ID da operagdo (7] Pagador e

Data da Geragao @ Data de Pagamento @

Figura 23 - Filtro para o Gerenciador de Boletos
6.1. Filtros do Gerenciador de Boletos
6.1.1. Situacido
Permite filtrar os boletos por status:

e Nao pagos
e Pagos
e Todos

6.1.2. Tipo
Permite filtrar os boletos por tipo:

e Edital(pré-pago)

e Edital Pés-pago

e Todos
6.1.3. Registro relacionado
Campo para insercao de registros vinculados ao boleto.
6.1.4. Numero documento
Filtro pelo numero do documento do boleto.
6.1.5. ID da operagdo
Filtro pelo identificador da operagao ou transacgao.
6.1.6. Pagador

Filtro pelo nome ou documento do pagador.

www.registrodeimoveis.org.br
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6.1.7. Data da Geracao
Permite definir o intervalo (inicial e final) da data de geragao dos boletos.
6.1.8. Data de Pagamento

Permite definir o intervalo (inicial e final) da data de pagamento dos
boletos.

6.2. Botdo Enviar e-mail

Apos aplicar os filtros desejados, € possivel selecionar os boletos pela
primeira coluna (caixa de selegao) e envia-los por e-mail clicando no botao

Enviar e-mail.
= Enviar e-mail

Figura 23 - Botdo para “Enviar e-mail”

6.3. Botao Exportacoes

Apbs aplicar os filtros desejados, é possivel exportar os dados em CSV,
clicando no botao Exportacdes.

& Exportagoes ~
Figura 24 - Botdo para “Exportar”

6.4. Informacoes sobre os boletos

[ Namero Documento/  Tipo Nome da servent Valor Data de Data de Pagamento Agéo
Documento [ Nome do paga ia geragéio®  vencimento
ID da operagéo dor Comarea | UF
Edital RS 630,00 16/04/2025  14/07/2025 Baixa
manual no
dia
16/04/2025
Origem da
baixa:
Cartdrio
Edital R$ 315,00 09/04/2025 07/07/2025 Em aberto

@ Visualizar

@ Informagdes

0O Edital R$ 31500 08/04/2025  07/07/2025  Emaberto © EETED

@ Informagdes

Figura 25 - Informagbes sobre os boletos
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6.4.1. NUmero Documento / ID da operag¢io
Exibe o numero do documento e o identificador da operagéo.
6.4.2. Documento / Nome do pagador
Exibe o numero do documento e 0 nome do pagador.
6.4.3. Tipo
Tipo do edital associado ao boleto:
e Edital(pré pago)
e Pds-pago
6.4.4. Nome da serventia / Comarca / UF

Informacgdes disponiveis apenas para editais de cartorios.

6.4.5. Valor
Valor total do boleto.
6.4.6. Data de Geracao

Data em que foi gerado o boleto

6.4.7. Data de Vencimento

Data do vencimento do boleto.

6.4.8. Pagamento

Situacao do boleto: Pago ou Vencido.
6.4.9. Agcao

Botdes disponiveis:

e Visualizar: exibe o boleto em aberto.

e Informagdes: apresenta os editais vinculados ao boleto.

www.registrodeimoveis.org.br
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